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105.02.01. 

一、再次提醒您!新編訂本校檔案分類及保存年限區分表啟用日期為 105 年 1 月

1 日。 

二、檔案應分入專屬類目，承辦人判定檔案類目名稱及保存年限時，請詳閱檔

案分類及保存年限區分表(詳附件)後再予以選定，並依所訂之年限保管，屆

期者依規定辦理銷毀或辦理鑑定。 

三、為加強檔案之管理與利用，請承辦人於電子公文線上簽核系統文書製作中

複製舊公文檔案製作時，請將舊檔號修改為正確現行檔號，以利公文能順

利歸檔及方便調閱。 

四、再次提醒大家電子公文線上簽核系統中”附件”與”核參資料”之區別，

附件：發文函稿時需一併送出，簽陳或擬辦單中主要陳述部分附件；核參

資訊：發文函稿時不需送出，僅供陳核時參考用，簽陳、擬辦單中或會辦

公文提供參考或意見使用。附件長官可修改；核參資料僅承辦人得修改。 

編輯→附件及受文者(或附件)  →加入檔案 

 
核參資料 
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