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國立屏東大學ODF-CNS15251推動工作小組第1次會議紀錄 

時間：中華民國105年6月16日(星期四)上午9時 

地點：民生校區五育樓1樓檔案應用處所 

主席：陳總務長永森                                                                             記錄：張雯玲 

出(列)席人員：如簽到表 

壹、主席報告：(略)。 

貳、工作報告： 

配合行政院推動 ODF-CNS15251為政府標準格式實施計畫，目前本校

推動成果如下表： 
負責單位 項目 完成期限 執行成果 備註 

總務處 
文書組 

1.成立ODF-CNS15251推
動工作小組 

104年 

104年12月31日第

1041201518簽請成立推

動「本校ODF-
CNS15251推動小組」

由陳永森總務長擔任召

集人，工作小組成員：

吳崟愷技士、洪彩梅組

長、賴宗慈小姐、張雯

玲組長、孫筠軒小姐、

孫淑芬小姐。 

 

2.辦理推動ODF-
CNS15251說明會 

105年1月 

105年1月20日分別於民

生校區與屏商校區共辦

理2場「實務訓練-開放

文件格式(ODF)轉檔技

巧應用」說明會與教育

訓練，分別有72人與40
人參加。 

 

3.建立及推廣學習標竿 105年2月 持續推廣。  

4.公文電子交換可編輯之

附件檔案格式至少須有

ODF-CNS15251 
105年12月 已完成。 

 

5.輔導安裝可編輯ODF-
CNS15251文書軟體及

應用 
106年12月 已完成。 

 

6.深化為通用之電腦軟體

應用 
長期 持續推動。 

 

計算機與

網路中心 

1.提供ODF-CNS15251技
術及諮詢服務 

長期 

計網中心有關人員已於

105年1月20日參加文書

組辦理 「ODF轉檔技

巧應用」說明會與教育

訓練，可提供學習心得

 



2 
 

負責單位 項目 完成期限 執行成果 備註 
分享及技術諮詢服務，

持續配合推動。 
2.網頁修正 

104年12月 

1.本校中、英文版校首

頁 已 完 成 ODF 修

正。 
2.文書組已於104年7月
文書宣導中週知各單

位 須 採 用 ODF 及

PDF 格式，並宣導行

政院計畫實施期程。 
3.計網中心已於105年1
月公告各單位”網站

放置檔案請以  ODF 
文書格式為主；如為

非可編輯者 ,則採用 
PDF 之格式。”並利

用文書組「實務訓練-
開放文件格式 (ODF)
轉檔技巧應用」說明

會對各單位網站負責

人宣導各單位修改網

頁與操作方法。 
4.各單位網站由各單位

自行維護，部份尚未

支援 ODF 格式，將

持續宣導推廣。 

 

3.資訊開放格式列入資訊

教育 

長期 

計網中心已陸續蒐集相

關技術文件及實用免費

ODF轉檔軟體，將配合

文書組定期辦理資訊教

育訓練，以期有效推廣

該標準格式實施。 

 

4.普及校內各單位ODF-
CNS15251應用觀念 

104年12月 

105年1月20日「實務訓

練-開放文件格式(ODF)
轉檔技巧應用」說明會

與教育訓練。計網中心

已配合辦理。 

 

各單位 

1.法規公文書文件轉為

ODF-CNS15251格式 
106年1月 

使用對象為一般民眾需

轉為ODF-CNS15251格
式；若為政府機關目前

暫無強制規定。 

 

2.安裝可編輯ODF-
CNS15251文書軟體及

應用 
106年12月 

各單位視需要自行安

裝。 
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參、提案討論： 
提案一                                                                          提案單位：總務處文書組 
案由：有關本校對外電子交換附件檔案以 ODF 文書格式交換期程，請討

論。 
說明： 

一、依據104年6月5日行政院院授發資字第1041500700號函，政府檔案

文件流通，如為可編輯者，採用 ODF-CNS15251之文書格式；如為

非可編輯者，則採用 PDF 之文書格式。 
二、本組規劃自105年8月1日起至本年底開始宣導與試辦對教育部電子

交換附件檔案，如為可編輯者，採用 ODF-CNS15251之文書格式；

如為非可編輯者，則採用 PDF 之文書格式。 
三、經評估視試辦情形後，再行全面推動以 ODF 文書格式作為電子交

換附件，預計106年起實施。 
辦法：陳請校長核定後公布實施。 
決議：照案通過。 
 
提案二                                                                  提案單位：計算機與網路中心 
案由：確認本校各單位系統轉入及轉出之可編輯文書支援 ODF 執行情形，

請討論。 
說明：本校系統（含對外或是對內使用之系統）轉入及轉出（即系統具備

匯出、匯入可編輯文件功能）之可編輯文書須支援ODF-CNS15251
格式，推動成果調查表如附件(尚未完成調查)，須請各系統業管單位

配合填寫並訂定預計完成日期。 
辦法：調查表請各單位於6月17日前配合填寫後，由文書組逕傳教育部資科

司。 
決議：照案通過，如附件。 

 
提案三                                                                  提案單位：計算機與網路中心 
案由：確認本校各單位網站提供下載的可編輯文件應支援 ODF 文書格式，

請討論。 
說明： 

一、依據104年6月5日行政院院授發資字第1041500700號函，各機關網

站提供下載之可編輯文件應支援 ODF-CNS15251文書格式，如為可

編輯者，採用 ODF-CNS15251之文書格式；如為非可編輯者，則採

用 PDF 之文書格式。 
二、本校中英文校首頁已修正完成支援 ODF-CNS15251文書格式，惟

各單位網站由各單位自行維護，部分尚未支援。 
三、計網中心將於105年6月下旬協助檢視各單位網站是否完成修正，

並以 E-mail 通知未完成修正之單位修正網頁。 
四、擬請未完成修正之單位，於105年8月底前完成修正並回報計網中
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心，計網中心將再次協助檢視。 
辦法：陳請校長核定後公布實施。 
決議：照案通過。 
 

肆、臨時動議： 

動議一                  提議人：計算機與網路中心系統組李振榮組長 

案由：擬於「推動 ODF-CNS15251為政府文件標準格式實施計畫」執行情

形調查中提案，將政府系統對內使用之系統轉入及轉出部分由各單

位自行決定可編輯文書是否需支援 ODF-CNS15251格式，請討論。 
說明：經會中討論結果提出本提案建議。 
決議：照案通過。 
 

伍、主席結語： 

在本校推動 ODF-CNS15251為政府標準格式過程中，若有任何困難與

需要協助之處，或需要向行政院國家發展委員會建議任何事項，本人將盡

力予以協助。 

 

陸、散會  同日上午9時55分。 
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