
公文製作流程 

 

開始 

本校首頁→教職員資訊→ 
屏東大學教職員單一入口(SSO) 

輸入 E-mail 帳號、密碼 

進入電子公文線上簽核系統 

點選「承辦人作業」→「文書製作」

選擇公文範本 

繕打公文 

創號送出 

製作公文 

判別公文類

續下頁 



  

 

續上頁 

主管核判完成 

線上簽核 

結束 

紙本簽核 

(不需線上流程需

自行登錄決行註記

後送發文或歸檔) 

主管核判完成 送文書組發文 

送文書組發文 


