
公文傳遞流程 
 

 

 

結束 

紙本公文、紙本附件、會計憑證、

公務文書、郵件等 

檢視、分類、投遞 

民生校區內、外公文

文書組派人： 
公文實體附件等

送至各單位登記

桌 

各單位派人： 
收送單位之公

文，投遞收發室公

文櫃 

自所屬單位公文

櫃拿取公文，交由

單位登記桌處

理、分送 

交由單位登記桌處

理、分送 

林森、屏商校區公文

傳遞、交換 

林森

校區 
屏商

校區 

校區內 校區外 

簽收

或投

遞公

文櫃 

簽收

或投

遞公

文櫃 


